
ADMINISTRASJON AV BRUKERE I WEBSHOP

Gå inn på «Administrer konto».



Min profil-

Mine brukerinnstillinger for Solar 

Webshop

Brukerinnstillinger-

Legg til, endre eller slette brukere

Administrere kontoer-

Se kontoinformasjon og endre 

kontonavn i webshop

Endre samtykke-

Mine valg av samtykker til 

informasjonsutsendelse fra Solar

BRUKERINNSTILLINGER



Gå inn under Min Solar og velg «Brukerprofiler» – Trykk på Opprett ny bruker

NY BRUKER



Skriv inn en e-mailadresse

til brukeren og trykk neste.

NY BRUKER



NY BRUKER
Fyll i skjema som anvist, den mailadressen som 

legges inn blir brukernavnet (hvis det ikke tidligere 

er benyttet).

Vær nøye med å se over hvilke innstillinger som 

skal gjelde brukeren.

Pris- og Rabattfiler kan ikke hentes ned fra 

webshop i Norge.

Velg hvilket kundenummer og prosjekt brukeren 

skal ha tilgang til ved å klikke på «Se dine kontoer 

og prosjekter». Du må velge et kundenummer for å 

kunne lagre.

Når du klikker på Opprett så er brukeren klar og 

kan nå logge inn i webshop.



ENDRE EN BRUKERS KONTONUMMER / PROSJEKT TILGANG

For å endre innstillinger på en bruker velg 

Brukerprofiler og brukeren som skal endres/sjekkes.

For å endre Kundenummer eller prosjekt klikk på 

«Se dine kontoer og prosjekter».

Klikk på Lagre for å lagre endringene.

Pris- og Rabattfiler kan ikke hentes ned fra webshop 

i Norge.



ENDRE EN BRUKERS KONTONUMMER / PROSJEKT TILGANG

Her kan du velge hvilke kontoer brukeren 

skal ha tilgang til.

Du velger også om brukeren skal ha 

tilgang til alle prosjekter eller kun valgte. 

For å se mulige prosjekter klikk på 

kundenavnet og prosjektene som er 

tilgjengelige kommer opp.

Trykk på «Velg standardkonto eller 

prosjektkonto» for å velge hvilket 

kundenummer eller prosjekt som skal være 

standard for brukeren. Klikk på Lagre for å 

lagre endringene.


