
Hvordan hente 

Følgeseddel, 

Ordrebekreftelse eller 

Faktura i webshop



Finne ordredokumenter

• Klikk på Ordreoversikt i

menylinjen

• Klikk på fanen Sendte

ordre

• I søkefeltet kan du søke 

etter Fakturanummer, 

Ordrenummer, 

Følgeseddelnummer eller 

Ordrenavn/referanse/ 

varenummer

• Det er også mulig å

avgrense søket / fjerne 

filter



• Klikk på de 3 «prikkene» på
høyre side og få opp meny, velg
Ordredetaljer

• Eller klikk på ordrenummeret og
få menyen under, velg
Ordredetaljer

Ordredetaljer



• På høyre side av ordren får du oversikt over ordre
dokumenter

• Klikk på Følgeseddel nummer for å få opp som
PDF

• Klikk på Faktura nummer for å få opp som PDF

• Klikk på Ordrebekreftelse nummer for å få opp som
PDF

• Det ligger også info om ordren under Ordredetaljer

• Se også en video som omhandler dette her:
https://www.youtube.com/watch?v=WFWG9jYRqb4




